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GIRIS

BiLGi ve DUZENLEME

» Duzenleme gereksinimi
* Bilgi (“Information” ve “Knowledge™)

o Kayith bilgi kaynaklar

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 1-7 ss.

BiLGi KAYNAKLARININ DUZENLENMES/ iLE iLGiLi OLAN ETKINLIKLER

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Var olan bilgi kaynaklarinin elde edilebilirligini saglamak,
Bilgi kaynaklarinin kendisi veya parcalarini kimliklemek,

Kutuphane, arsiv, Internet v.b. Bilgi depolarina giren bilgi kaynaklarini sistematik bigimde bir
araya toplamak,

Standart kayitlama kurallarina gore listeler olusturmak,
Bilgi kaynaklarina yazar adi, eser adi, konu veya erisilebilir diger kayitlarla erisimi saglamak,

Her bir bilgi kaynaginin ve/veya kopyasinin yerini belirlemek.

BiLGIiNIN DUZENLENDIGi ORTAMLAR

» Kotuphaneler

e Arsivler

Internet

Dijital Kituphaneler
KUTUPHANELER
KAYITLI BILGI KAYNAKLARI
Basili, gorsel-isitsel, resim, kartografik, web sayfalari.

FORMAT

Birden ¢ok sayida uretilmis bilgi kaynaklar
ORGANIZASYON

Katalog kayitlar olusturulur



Elektronik ortamlarda kataloglamayla birlikte kodlama yapilir.
Siniflama yapilir

Rutin rafa hazirlama islemleri yarGtaldr.

Dizimleme yapilr.

B. ARSIVLER
KAYITLI BILGI KAYNAKLARI
Tek kopya materyaller
Kendiliginden islemler sirasinda treyen materyaller
Kurumsal veya kisisel malzeme;

Raporlar
Yazismalar
Kisisel kayitlar
FORMATLAR
Kagit
Analog
Dijital
KULLANIM
Yonetimsel
Tarihi
Kisisel
ORGANIZASYON
Gruplanan malzeme (Liste veya bilgi kaynaginin kendi)
Her arsivin kendi koleksiyonuna bagli dizenlemeler;
PROVENANCE Duzenleme
Siniflama gereksiz
Depo diizeni
TANIMLAMA
Envanter, Repertuar, Katalog, v.b. olusturulur.
Kodlu Arsivsel Tanimlar yapihr
C. INTERNET

Kutliphaneye benzetiliyor.
ORGANIZASYON
Henliz yerlesik sistemler yok.
Henliz istenen diizeyde bibliyografik denetim yok.
Internet bireysel olarak hazirlaniyor.
Katalogsuz bir kuttiphane
Organizasyon tartisilan bir konu ve farkli yaklagimlar var: sirasiyla
1. Kutuphaneler geleneklerini stirdirmeye cahsiyor.
Kutiiphanelerde ortak kataloglama deneniyor (1990’larin sonu). Ornegin;
OCLC - Connexion (MARC/AACR2 veya Dublin Core formati)
2. Halen;
Tarama motorlari kullaniliyor.



Segcici degiller,
Kesin degiller (precis),
Programlarin yorum yetenegi yok.
3. Metadata (Ustveri)
Tarama motorlarina gére pek cok bakimdan daha fazla igerikle, cok
daha anlamli erigimi sagliyor.

4. “Semantic Web”
Web Uzerindeki veriyi semantik (anlamsal, anlambilmsel) olarak
acikliyor

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 7 - 11 ss.

A.G. Taylor. The organization of... 13 - 18 ss.

BiBLIYOGRAFIK LISTE HAZIRLAMANIN AMAGLARI

Charles Amni Cutter tarafindan 1876’da “Rules for a Dictionary Catalog” da kitiphane

kataloglan

icin siralanan ve halen gecerli olan amagclar bir 6l¢lide indekslerin

olusturulmasinda dikkate alinabilir.

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 33-36 ss.

Bibliyografik Liste Hazirlamanin Amaglan

1.

2.

3.

4.

Belli bir materyalin (kitiphanede) bulundugunu belirtmek
Belli bir yazarin (kuttiphanedeki) eserlerini belirlemek,
(Kutiphanede) bir eserin hangi basimlarinin oldugunu gostermek,

Belli bir konuda (kuttiphanede) hangi materyallerin bulundugunu gostermek.

BiCIMLERINE GORE KATALOG TURLERI

Kitap Kataloglar

Kart Kataloglar

COM (Computer Output Catalog — Bilgisayar Ciktisi Kataloglar)

OPAC (On-line Public Access Catalog — Cevrimici Erisilebilir Katalog)

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 36 - 38 ss.



LISTELERIN NITELIKLERI
1. Esnek ve giincel olmali
2. Tum baghklar cabuk ve kolay ulasilabilir bir sekilde olusturulmali (Ulagilabilirlik)
3. Butln basliklar bir arada bulunmali
4. Olusumu ve surdurilmesi ekonomik olmal
5. Tam ve taginabilir (compact) olmali
OPAC, tiim bu siralanan nitelikleri tasiyor.
Kart katalog tek tek degerlendirilmeli.

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. Introduction to Cataloging... 10 - 11 ss.

DUZENLERINE GORE KATALOGLAR
Alfabetik Duzenli Listeler (Alphabetical)
a. S0zluk duzenlemeli listeler
b. Bolinmus listeler
Sistematik diizenlemeler (Classified)
Ug béliimden olusur.
Yazar-eseradi katalogu (Alfabetik)
Konu katalogu (Sistematik)
Indeks (Alfabetik)
Kronolojik, v.b. dizenlemeler
Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 38-40 ss.
KUTUPHANE KATALOGLARI
Genel Kutiphane Katalogu

Her bir eser icin tek tek olusturulmus bibliyografik kayitlardan olusan kullaniciya agik
katalogdur. Kitiphanedeki tim bilgi kaynaklarinin listesidir.

- Shelf-list (Yer dizin katalogu)

Kuttiphanenin raf diizeni dikkate alinarak olusturulmus bibliyografik kayitlardan
olusan katalog, listedir. Koleksiyonun nicel denetimi igin olusturulur.



BiBLIYOGRAFIK TANIMLAMA
a. Tamimlayici kataloglama (tanimlayici indeksleme)
b. Konu kataloglamasi (Konu indekslemesi)
Ayrica; siniflama islemlerinden olusur.
BIBLIYOGRAFIK SEMALAR

o ISBD (International Standard Bibliographic Description, Uluslararasi Standart
Bibliyografik Tanimlama).

ISBD’ye gore tanimlama alanlar::

1. Alan: Eseradi ve sorumluluk alani
2. Alan: Basim alani
3. Alan: Materyale 6zgi ayrinti alan
4. Alan: Yayinci, dagitimci, v.b. alani
5. Alan: Fiziksel tanimlama alani
6. Alan: Dizi alan
7. Alan: Not / Notlar alani

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 165 - 168 ss.

¢ Anglo-American Cataloging Rules, Second Edition 2002 Revision (AACR2R,
Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallarr)

AACR 2 ile tanimlanabilen bilgi kaynaklari;

1. Genel

2. Kitap 8. Grafik eserler

3. Kartografik malzeme 9. Elektronik kaynaklar
4. Yazmalar 10. Ug boyutlular

5. Notalar 11. Mikroformlar

6. Ses Kayitlan 12. Sureli yayinlar

7. Hareketli filmler

ve video kayitlar



AACR2'ye gore tanimlama alanlari;
a. ISBD tamimlama alanlarini izler. Ornegin kitap (basil yayinlar).
Kural 2.1 Eseradi ve sorumluluk alani
Kural 2.2. Basim alani
Kural 2.4. Yayinlayan, dagitim v.b. alani
Kural 2.5. Fiziksel niteleme alan
Kural 2.6. Dizi alan

Kural 2.7. Not/lar alani

Dikkat: 2.3. alani basil yayin i¢in kullamlmamaktadir.
b. AACR2’de siralanan kayit alanlari tim materyal turlerinde tekrarlanmaktadir.
Ornegin,
Kural 2.1B. Kitap eseradi
Kural 3.1B. Harita eseradi
Kural 4.1B. Yazma eseradi v.b.

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 168 - 171 ss.

e MARC (MAchine Readable Cataloging — Makinece Okunabilir Kataloglama)

Katalog kayitlarinin gevrimici ortamlarda anlam tasimasi ve iletimi igin
makinece islenebilen (manipule edilebilen) kodlama standardidir.

MARC 21 (ABD, Kanada, ingiltere’nin ortak format)
ABD, Kanada ve ingiltere’nin birlikte gelistirip kabul ettikleri bir formattir.

Elektronik ortamdaki veriyi bir sistemden digerine iletmek tGzere kullanilir. iletisim
formatidir.

Bibliyografik kayitlarin ¢evrimici ortamlarda goruntilenebilmesini gerceklestirir.

Bibliyografik tanimlamanin makine tarafindan islenebilmesi icin kayit alanlarinin
siralamasinin ve kodlamanin dnceden belirlendigi bir standart formattir.

Her bir kiitiphane sisteminde kayitlar MARC olmakla birlikte yaptiklar
programlamaya gore OPAC’da farkh gortintulenir.



MARC 21’ de bes farkli veri icin bes ayri format gelistirilmistir.

a. Bibliyografik format

b. Otorite (yetke) format

c. Kapsam formati

d. Siniflama format

e. Toplumsal etkinlik formati

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The Organization of... 72— 78. ss.

MARC 21 Formats (Bibliyografik MARC formatr)
Sabit ve degisken uzunluklu kayit alanlarindan olusur.
Sabit uzunluklu alanlarda MARC yapisi olusturulmustur.

Degisken uzunluklu alanlar, bibliyografik verinin karakteristigine uygun

bicimde yapilandiriimistir.

Sabit ve degisken uzunluklu alanlarda genel kodlama birbirini izler.

tag (etiket): 3 rakamli (001-999) bir kodlama
indicator (belirteg): 2 karakterdir.

Subfield code (Altalan kodlar): Once bir delimeter (isaret), sonrada

harf kullanilarak kodlanmaktadir.

METADATA SEMALARI

Kodlar makinaca anlasilabilecek anlam tasimaktadir.

Ornegin; 100 10 #a Taylor, Arlene G.

Dublin Core (DC)

Dublin Core Ogeleri (15 alan)

© Nk~ wDdRE

Yapit adi

Konu
Tanim
Kaynak
Dil

iigki
Kapsam
Creator



9. Yayinci

10. Katkida bulunan

11. Haklar

12. Tarih

13. Kaynak tari

14. Format

15. Belirteg (Orn. ISBN benzeri)

Bolumle ilgili kaynakca: A.G. Taylor. The organization of... 171 - 176 ss.
BiBLIYOGRAFIK TANIMLAMA

Her bir bilgi kaynagi ya da parcasi i¢in tamimlayici (descriptive) kayitlarin tretilmesi ve bu kayitlara
erisim icin gerekli baslhiklarin segilip olusturulmasiyla ilgili olan islemler buttnddar.

Bibliyografik Tanimlama, iki farkl islemden olusmaktadir.

a) Eldeki bilgi kaynaginin yerine gececek tanimlamanin yapilip gerekli bashklarn
olusturulmasi TANIMLAYICI KATALOGLAMA olarak bilinir.

Tanimlayici kataloglama, “Anglo-American Cataloging Rules” v.b. Kataloglama kurallar
kullanilarak ydratilen islemlerdir.

b) Eldeki bilgi kaynagimin iceriginin belirlenip, katalogda konu erigimi i¢in uygun bulunan
konularin secilip katalog kayitlarina eklendigi islemlerdir: KONU KATALOGLAMASI

Konu kataloglamasi, drnegin kiitiphanelerde dnceden hazirlanmis konu bashg listeleri kullanilarak
belirlenmektedir. Library of Congress Subject Headings (LCSH) gibi. Ama¢ konu ile bilgi erisimi
gerceklestirmektir.

Ayrica;
Siniflama (Classification)

Kutuphanelerde bibliyografik tanimlamalarin yaninda birer yeri olan kitaplarin raflardaki yerini KONU
iCERIGIYLE belirlemek tizere yuritilen islemlerdir.



Almanca Kitap Ornegi;

8936.3
K44
1978

Kellner, Hans Jorg, 1925 -

Der romische Verwahrfund von Eining / Hans Jorg Kellner.
2. Aufl.

Minchen: Beck, 1978.

44 s.: res.; 31 cm..- ( Munchen Beitrége zur Vor- und
Friihgeschichte; Bd. 29).

Bibliyografya: 44 s.

1. Romans - - Germany, West - - Eining. 2. Germany, West - -
Antiquities, Roman

. Eserad

Il. Dizi

DD 901. E27 343 K44 1978

Makale Ornegi;

Hulya Dilek Kayaoglu “Acik Erisim Kavrami ve Gelismekte Olan Bir Ulke Olarak Tiirkiye icin
Anlami”. Turk Katiphaneciligi. 20, 1 (2006), 29 — 60.

ingilizce Kitap Ornegi;

658.3 009 24
G45
15940

Gilson, Mary Barnett, 1877 — 1940.

What’s past in prologue / Mary Barnett Gilson.

New York: Arno Press, 1980, ¢1940.

X1V, 307 s.; 23 cm.

ISBN 0-405-12842-8

1. LABOR AND LABORING CLASSES- USA- HISTORY (KONU ADI BASLIGI)
2. UNITED STATES — SOCIAL CONDITIONS (KONU ADI BASLIGI)

. Eseradi

Turkge Kitap Ornegi;

5311207

0n
(Yer 199
numarasi)

Ozalp, Nuran, 1940 - . Yazar adi baghg

Plasma fizigine giris/ N. Ozalp ve Sabih Tansel ~ Eseradi/Sorumluluk Alan
2.bs. Basim alani

istanbul: Bogazici Univ., ¢ 1999. Basan / yayan alani

Xil, 273 s.: res; 17 cm. Fiziksel Niteleme alani

ISBN 0-975-125-23-X Not Alani

1.PLASMA PHYSICS Konu adi bashg

I. Tansel, Sabih. Yazar adi baslhigi

[I. Eseradi Eseradi basligi

QC671 Oz5 Siniflama Numarasi



ingilizce Kitap Ornegi;

Bloomberg, Marty

Kutuphane teknisyenleri igin teknik hizmetlere giris / Yaz. Marty Bloomberg [ve] G. Edward
Evans; cev.: Niltfer Tuncer

[Ankara]: TKD, 1989.

xiii, 412s.; 25 cm.

ISBN 975-7653-04-7

1. CATALOGING.

2. LIBRARIES - - TECHNICAL SERVICES.
|. Evans, G. Edward.

[I. Tuncer, NilUfer.

[1l. Eserad.

KATALOG BASLIKLARI

Genel kituphane kataloglarinda asagidaki bashklar yer almaktadir

Yazar adi Basligi (Author)
» Eseradi Baghg (Title)

*  Konu Bashgi (Subject Heading)

Yoneltmeler (References, Cross-references)
KATALOGLAMA ve METADATA

Kataloglama (Cataloging): Kituphane dermelerinin kimliklenmesi (tanimlanmasi) bu bilgiye
erisilebilmesi (elde edilebilmesi) icin herhangi bir kataloglama kuralina dayanarak yapilandiriimasi
islemleridir.

Katalog (Catalog): Herhangi bir dermenin basili veya elektronik ortamdaki listesidir. Elektronik
ortamlarda erisilebilen kataloglar (6rnegin OPAC) basili listelerden farkli olarak kodlanmis
bibliyografik veriden (kayitlardan) olusmaktadir. Kataloglar bibliyografik tanimlamalarin listesidir.

Basil, gorsel —isitsel, v.b. bilgi kaynaklarinin her biri birer veridir.

Metadata (Ustveri): “veri hakkinda veri” genel tanimidir. Burada her bir bilgi kaynag (bilgi paketi)
veridir. Ustveri bu verilerin kimliklenmesi, elde edilebilmesi, yonetimi icin yapilandiriimis kodlu bir
veridir.

Ustveri kagit tizerinde degil elektronik ortamdadir. Bir web sayfasi, MP3, bir kitap, v.b. her biri birer
veridir. Ornegin, basili, gorsel-isitsel, grafik, v.b. veri tek tek kataloglanarak kitiphane
kataloglarinda listelenir.

Diger yandan MP3, web sayfasi, v.b. ise Ustveri olarak tanimlanir ve icerigi hakkinda bilgi verilir.
KATALOG ve METADATANIN KARSILASTIRILMASI

Katalog ve Metadatanmn Benzerlikleri



1. Amag: Her ikisi de ayni amagla olusturulmaktadir.
a. Verinin tanimlanmasi
b. Veriye eristirmek
2. Katalog da metadata da birer Ustveridir; “Veri hakkinda veridir.”

3. Katalog da metadata da her ikisi de bilginin elde edilmesi ve yonetilmesi icin
yapilandirilmig bilgilerdir.

Katalog ve Metadatanin Farkldiklar:
Katalog

1. Analog Veriler Kataloglanir: Basili, Gorsel-isitsel, Grafik, Kartografik, Bilgisayar
Programlari, Mikroformlar, Ug Boyutlu Verileri indeksler.

2. Kaynaklar Fiziksel Olarak Ulagilabilir.

3. Tanimlar bir hayli aynntiidir: Ornegin, tanimlamada basim ve versiyonlar
onemlidir. Bir basili kaynagin nerede yayinlanip dagitildigi 6nemlidir.

4. Katalog tamimlarini profesyonel indeksciler olusturur. Ornegin AACR2 gibi
kataloglama kurali kullanabilen biri gerekir.

Metadata
1. Dijital verilerin kayitlandir: Dijital obje, web kaynaklarinin tanimidir.
2. Elektronik kaynaklar fiziksel olarak ulasilir degil, uzaktan ulagilabiliyor.

3. Katalog kadar ayrintili olmayan tanmimlardir: Tanimlamada versiyon yok. Yayin yeri
bilgisi gerekmez.

4. Profesyonel indeksci gerekmez; veriyi olusturan kisi de olusturabilir.

BiBLIYOGRAFIK TANIMLAMA iLE iLGiLi DUZENLEMELERIN KARSILASTIRILMASI

ISBD Alanlan AACR 2 Tamimlama Alanlar
Eseradi ve sorumluluk alani Eseradi ve sorumluluk alani
Basim alani Basim alani
Materyale 6zgl ayrinti alan Materyale 6zgl ayrinti alani
Yayinci, dagitimci, v.b. alani Yayinci, dagitimci, v.b. alani

Fiziksel tanimlama alani Fiziksel tamimlama alani



Dizi alani Dizi alani

Not / Notlar alan Not / Notlar alan
AACR2 Bibliyografik Kayit Alanlan MARC Bibliyografik Kayit Alanlari
Baslik (Yazar adi veya Eseradi) 100 Yazar adi bashigi
Eseradi ve sorumluluk alani 245 Eseradi ve sorumluluk alan
Basim alani 250 Basim alani
Yayinci, dagitimci, v.b. alani 260 Yayinci, dagitimci, v.b. alan
Fiziksel tanimlama alani 300 Fiziksel tanimlama alani
Dizi alani 440 Dizi alan
Not / Notlar alan 504 Not / Notlar alani
Konu adi ek baslig 650 Konu adi ek baslig
Yazar (sorumlu) adi ek bashg: 700 Yazar (sorumlu) adi ek basligi
Eseradi ek bashgi 745 Eseradi ek basligi
Dizi adi ekbashg: 800 Dizi adi ekbashgi
METADATA Ornegi;

<META NAME="description" CONTENT="Jakob Nielsen —web usability page">

<META NAME="keywords" CONTENT="Jakob Nielsen, usability test, web design, computer science,
Web usability, usability engineering, and Jakob's minimalist approach to Web design; Jakob's
biography.">

<META NAME="author" CONTENT="Jakob Nielsen">

<META NAME="date" CONTENT="2008">

<META NAME="DC.Title" CONTENT="useit.com: Jakob Nielsen on Usability and Web Design">
<META NAME="DC.Description" CONTENT="Jakob Nielsen’s web page on usability and web">

<META NAME="DC.Subject" CONTENT=" Education,Usability articles, Computer science, Jakob
Nielsen'>

<META NAME="DC.Creator" CONTENT="Jakob Nielsen">

<META NAME="DC.Source" CONTENT="Usability Engineering">



<META NAME="DC.Language" CONTENT="English">
<META NAME="DC.Publisher" CONTENT="Jakob Nielsen">

<META NAME="DC.Coverage" CONTENT="usability">

AACR2’ye gore olusturulmus elektronik belge 6rnegi;
Abendroth, Thomas.

Accounts payable [Bilgisayar Kutugu]. — version 1.10.—Sausalito, Calif:
SBT Corp., c1991.

2 Bilgisayar Disketi; 5

in¢ + 1 el kitabi — (SBT Corporation database
accounting library).
Eseradi disket Uzerindeki etiketten alinmistir.
Bilginin kaynagi (source of information) kullanma kilavuzunun kapagidir.
Versiyon agiklamasi disket cebinden alinmistir.

1. ACCOUNTS PAYABLE -- SOFTWARE

|. Eseradi Il. Dizi.

KAYNAKCA:
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