BBY 412 ARŞİV YÖNETİMİ DERS İÇERİĞİ

İÇİNDEKİLER

(11 Hafta ders, 2 hafta vizeler, 1 hafta final toplam 14 Hafta)

	I
	Arşivciliğin Toplumsal Tarihi

(1 Hafta)


	Genel olarak arşiv ve arşivciliğin tanımlanmasının ardından, ilk çağlardan orta ve yakın çağa kadar, arşivciliğin gelişimi bu gelişime etki eden unsularla birlikte ele alınmakta ve değerlendirilmektedir. Bu kapsamda belli başlı arşivler ve döneme ilişkin arşivcilik uygulamaları ortaya konulmaktadır

	I.1.
	Türklerde ve Osmanlılarda Arşiv Tarihi

(2 Hafta)
	Uygur Türklerinden, Selçuklulara arşiv ve arşiv tarihi kısa biçimde tanıtıldıktan sonra Osmanlı Devletinin kuruluş, gelişme ve son dönemlerinde gerçekleştirilen arşiv ve arşivcilik çalışmaları kronolojik düzen içerisinde verilmektedir. Bu kapsamda, Osmanlı Devletinde oluşturulan belge yapıları ve bu belgelerin saklandığı arşivler incelenmektedir.

	II
	Cumhuriyetten Günümüze Arşivler ve Arşivcilik

(2 Hafta)
	Osmanlı Devletinin yıkılışı ve Türkiye Cumhuriyetinin kuruluşuna müteakip arşivlerde ve arşivcilikte gözlenen değişimler bu bölümde ele alınmaktadır. Günümüzde ülkemizde yürütülmekte olan arşivcilik faaliyetleri, bu faaliyetlerin gerekçesi olan yasal düzenlemeler bu kapsamda ele alınmaktadır. Yasal düzenlemeler, belge ve arşiv çalışmalarının ne şekilde yürütüleceğini belirleyen ve bu çalışmaları etkileyen olmak üzere iki bölümde ele alınmakta, ilgili düzenlemelerde ne tür belge ve arşiv çalışmalarının öngörüldüğü örneklerle ortaya konulmaktadır

	III
	Arşiv Terminolojisi

(1 Hafta)
	Terminoloji kapsamında yerli ve yabancı literatüre dayanarak, genel olarak arşivcilikle ilişkili tarih konulu, arşiv dokümanlarının korunması, arşiv dokümanları, arşiv dokümanlarının hukuki, idari ve diplomatik özellikleri, arşivlerde çalışma araç ve yöntemleri, belge ve arşiv kaynaklarının korunması ve restorasyonu, arşiv dokümanlarının değerlendirilmesi ve çoğaltılması ve Osmanlı arşiv belgeleriyle ilgili belli başlı terimler örnekleriyle açıklanmakta 

	IV
	Arşiv Programlarının Geliştirilmesi ve Arşiv Programlarının Unsurları

(3 Hafta)
	Bu kapsamda geniş bir literatür incelemesine dayanarak arşiv programlarının yapısı ve içeriğinin tartışılmasının ardından, programlarının unsurlarından olan koleksiyon geliştirme, arşiv materyallerinin değerlendirilmesi, düzenlenmesi, tanımlanması, erişim hizmetleri ve politikaları, halka ilişkiler, kaynakların korunması ayrıntıları verilecek biçimde ele alınmakta ve tartışılmaktadır

	V
	Arşivcilik Literatürü

(1 Hafta)
	Arşivcilik alanında belli başlı bibliyografik kaynakların tanıtıldığı bu bölümde, arşivcilik uygulamalarında referans alınabilecek monograf türü kaynaklar, süreli yayınlar ve veri tabanları tanıtılmakta ve bunlara erişim imkanları ortaya konulmaktadır  

	V.1
	Profesyonel Dernekler, Oluşumlar, Projeler v.b.

(1 Hafta)
	Belge ve arşiv yönetimi alanının faaliyet gösteren dernekler, profesyonel örgütler, Avrupa Birliği, NAFTA VE GATT gibi uluslar arası örgütlere bağlı yürütülen projeler ve oluşumlar bu kapsamda değerlendirilmekte ve ilgili alanlara ulaşıma yönelik gerekli linkler tanıtılmaktadır 


